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1.0 ZUGANG ZUR
LIEFERANTENSELBSTREGISTRIERUNG

Als Lieferant haben Sie zwei Méglichkeiten sich an die Plattform anbinden zu lassen.

1. Sie gelangen direkt tiber den Link https://transnetbw.synertrade.com/ zur Startseite
und kénnen Uber ,Hier Bewerben!” den Registrierungsprozess starten. Wahrend des
Registrierungsprozess werden Ihnen zwei E-Mails zugeschickt, eine mit lhrem Login
und eine weitere mit Ihrem Passwort. Sie kdnnen den Registrierungsprozess jederzeit
abbrechen und sich erneut einloggen. Sobald Sie sich mit ihren Logindaten
einloggen, werden Sie aufgefordert Ihr Passwort zu aktualisieren.

Wollen Sie unser TRZANSNET BW

LIEFERANT werden?

WILLKOMMEN, bitte Zugangsdaten eingeben

TR7ZNSNET BW

IHRE  REGISTRIERUNG  AUF

DURCH

TRANSNET BW

Sehr geehrte/r Frau Geschaftspartner Handbuch,

Sie wurden von Transnet BW auf der Plattform
https://transnetbw-
test.synertrade.com registriert. Um auf die
Plattform zuzugreifen, konnen Sie sich mit Ihren
personlichen Zugangsdaten einloggen, nachd
Sie auf folgenden Link geklickt haben:

Plattform: https://transnetbw-
test.synertrade.com
Login: nele.ahlers@synertrade.com04

Das Passwort wird lhnen in einer separaten E-
Mail zugeschickt. Bei Fragen beziglich der
Plattformnutzung wenden Sie sich bitte an den
Support unter oder per E-Mail an .

Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser E-Mail
um eine vom Sy d Inf i
handelt. Bei  Fragen  beziglich  der
Plattformnutzung wenden Sie sich bitte an den
Support unter oder per E-Mail an .
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TRTNSNET BW

IHR PASSWORT DIE PLATTFORM

(VON TRANSNET

BW)

Sehr geehrte/r Frau Geschaftspartner Handbuch, ein neues
Passwort wurde fir Sie erstelit. Bitte geben Sie dieses neue,
temporare Passwort zusammen mit Ihrem

Login auf unserer Plattform https://transnetbw-
test.synertrade.com ein.

Passwort: 152zgxdM&M

Wenn Sie sich das erste Mal einloggen, gehen Sie bitte wie folgt
vor:

1. Erstellen Sie sich ein personliches Passwort (gemaR den
genannten Passwortregeln).

2. Wenn Sie eingeloggt sind, klicken Sie in der rechten Ecke der
Seite auf "Mein Profil” und wahlen Sie Ihre gewiinschten
personlichen Einstellungen (Sprache, Zeitzone etc.).

Bei Fragen bezuglich der Plattformnutzung wenden Sie sich bitte
an den Support unter oder per E-Mail an . Bitte beachten Sie,

dass es sich bei dieser E-Mail um eine vom System versendete
Information handelt. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

2.Sie werden von TransnetBW eingeladen, sich zu registrieren. In diesem Fall erhalten
Sie zwei E-Mails mit einem Link zur Registrierung: eine mit dem Benutzernamen und
eine weitere mit dem Kennwort.

TR7ANSNET BW

POTENTIELLER LIEFERANT FUR

Diese E-Mail wurde im Namen von Stefan Roggatz (SynerTradeAdmin), E-Mail:

stefan com

Sehr geehrte/r Geschaftspartner,

Sie wurden als potentieller Lieferant (fiir eine Ausschreibung) von Transnet BW ausgewahit.
Sie sind daher eingeladen, Ihre Firma auf der Plattform vollstandig zu registrieren.

Sie kénnen sich auf der Plattform https://transnetbw-test.synertrade.com mit
Ihren personlichen Zugangsdaten einloggen:

Login: stefan.roggatz@synertrade.com

Das Passwort wird Ihnen in einer separaten E-Mail zugesendet.

Stefan Roggatz (SynerTradeAdmin) ist fir diese i und
beantwortet gerne Ihre Fragen.

Bei Fragen beziglich der Plattformnutzung wenden Sie sich bitte an den Support unter oder

per E-Mail an .
Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser E-Mail um eine vom System versendete
handelt. Bitte Sie nicht auf diese E-Mail.
TR7ZNSNET BW

IHR PASSWORT FUR DIE PLATTFORM
(VON TRANSNET BW)

Sehr geehrte/r Stefan Roggatz, ein neues Passwort wurde fiir Sie erstellt. Bitte geben Sie
dieses neue, temporare Passwort zusammen mit lhrem

Login auf unserer Plattform https://tr: tbw-test.synertrade.com ein.

Passwort: g5EEgjU8&F

Wenn Sie sich das erste Mal einloggen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Erstellen Sie sich ein p li (gemaR den F

2. Wenn Sie eingeloggt sind, klicken Sie in der rechten Ecke der Seite auf "Mein Profil" und
wahlen Sie lhre Ei Zeitzone etc.).

Bei Fragen beziglich der Plattformnutzung wenden Sie sich bitte an den Support unter oder
per E-Mail an . Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser E-Mail um eine vom System
handelt. Bitte Sie nicht auf diese E-Mail.
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Hinweis: Bitte Gberpriifen Sie auch lhren Junk- bzw. Spam-Ordner.

Die Prozesse unterscheiden sich insofern, dass man bei dem ersten Prozess direkt in
der Registrierungsmaske landet, ohne dass schon Daten hinterlegt sind. Im zweiten
Prozess klicken Sie nicht auf ,Hier Bewerben!”, sondern geben lhre Logindaten unter
JWillkommen, bitte Zugangsdaten eingeben!” ein. Des Weiteren sind folgende
Daten im 2. Prozess schon hinterlegt:

- Firmenname

- Steuernummer (wenn bekannt)

- Kontaktdaten von lhnen als Ansprechpartner (Vorname, Nachname und E-
Mail)

- Warengruppen

Klicken Sie auf den Link in der E-Mail und melden Sie sich mit dem Benutzernamen
und dem Passwort im Portal an.

TN\

%

N

Wollen Sie uns =
LIEFERANT werden? TRANSNET BW

WILLKOMMEN, bitte Zugangsdaten eingeben

stefan roggatz@synertrade com

Der erste Schritt ist die Anderung des Passworts. Der Lieferant muss die
Passwortregeln / -bedingungen befolgen, um ein neues Passwort festzulegen.

%
TRANSNET BW

8l Passwort andern

Hinweis: Die Regeln fiir das Passwort miissen eingehalten werden.
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Sobald Sie das Passwort gedndert haben, melden Sie sich mit dem Benutzernamen
und dem gednderten Passwort an.

TRANSNET BW, LIEFERANTENREGISTRIERUNG UND ONBOARDING - HANDBUCH 6/19



2.0 REGISTRIERUNGSPROZESS

2.1 WILLKOMMENSSEITE
Sie sehen die Willkommensseite. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter” am unteren
Rand der Seite. Die Willkommensseite erscheint nur bei lhrem ersten Login.

Status: n Bearbeltung durch Usferant
ey

Willkommen bei der Lieferantenselbstregistrierung der TransnetBW GmbH

Alle Registerkarten sollten mit passenden und relevanten Informationen gefillt sein.
Wenn Sie auf ,Weiter” klicken, gelangen Sie zur ndchsten Registerkarte.

2.2 FIRMA & KONTAKT
Geben Sie in der nachsten Maske die Basisinformationen der Firma und des
Hauptansprechpartners ein.

Ueferantenselbstregistrierung S n st doeh o

oo e arorTonDn -

Felder, die mit einer roten Linie versehen sind, sind Pflichtfelder. Stellen Sie sicher,
dass Sie alle Pflichtfelder mit den richtigen Informationen befillen.

Wenn Sie die Pflichtfelder nicht ausfillen, konnen Sie das Profil nicht absenden. Wenn
alle relevanten Informationen ausgefiillt sind, klicken Sie auf ,Weiter”

TRANSNET BW, LIEFERANTENREGISTRIERUNG UND ONBOARDING - HANDBUCH
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2.3 FIRMENKONTAKTE
Auf der nachsten Seite kdnnen Sie weitere Kontakte fur |hr Unternehmen angeben. Sie
sehen dann bereits lhren Kontakt:

St in e bofng duh lsforant

i

Zusatzlich konnen Sie weitere Kontakte lhres Unternehmens durch Klicken auf ,Neuer
Kontakt” hinzufligen.

ZOmeszeqenroen  Sucaene 1 Dtenaatze v Seaven aeait| Lora

Klicken Sie nach dem Hinzufiigen auf das kleine griine Hékchen, um den Kontakt zu
speichern. Der Kontakt wird gespeichert. Sie kdnnen weitere Kontakte anlegen oder
auf ,Weiter” klicken.

2.4 WARENGRUPPEN

In  diesem  Schritt sind sdmtliche  Warengruppen  aufgelistet.  Die
Warengruppenstruktur ist dreistufig. Falls Ihnen durch eine Einladung vom Einkauf der
TransnetBW bereits eine Warengruppe zugewiesen wurde, ist diese entsprechend
sicher. Sie kdnnen weitere Warengruppen hinzufiigen.

TRANSNET BW, LIEFERANTENREGISTRIERUNG UND ONBOARDING - HANDBUCH
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e

Klicken Sie auf ,Weiter”

2.5 DOKUMENTE

,DOKUMENTE" ist eine optionale Registerkarte. Wenn Sie zusatzliche Dokumente an
TransnetBW Ubermitteln mdchten, klicken Sie auf ,Erweitertes Hochladen” und laden
Sie ihre Dokumente hoch.

Sie haben die Moglichkeit mehrere Dateien, Freitexte oder Links gleichzeitig
hochzuladen.

Ueferantenselbstregistrierung
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Nach der Auswahl des Dokuments klicken Sie auf ,Hochladen” und dann auf ,Weiter".

PRSI Lieferantenselbstregistrierung

acxwne

EN st RE DOKUMENTE HOCH

e owTe s

v AR v 638 BN ot

2.6 ALLGEMEINE NUTZUNGSBEDINGUNGEN
In diesem Schritt kénnen Sie die Allgemeinen Nutzungsbedingungen herunterladen,

die akzeptiert oder abgelehnt werden kénnen. Im Falle einer Ablehnung endet der
Prozess.

Ueferantenselbstregistrierung

Nutzungsbedingungen

Wenn Sie das Dokument akzeptieren, werden Sie direkt zur Abmeldeseite
weitergeleitet.

N

Ueferantenselbstregistrierung
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3.0 GENEHMIGUNGSPROZESS

Die zustandigen Warengruppenverantwortlichen der TransnetBW werden via E-Mail
Uber den  Abschluss der Registrierung informiert.  Nachdem  der
Warengruppenverantwortliche lhre Anfrage zur Registrierung erhalten hat, kann er
diese bestétigen, ablehnen oder weitere Informationen einfordern. Entsprechend
erhalten Sie die jeweilige Information per E-Mail.

3.1 ABLEHNUNG IHRER REGISTRIERUNG

TR7ZNSNETBW

ABLEHNUNG LIEFERANTEN-
SELBSTREGISTRIERUNG

Diese E-Mail wurde im Namen von Herr Stefan Roggatz, E-Mail:
nele.ahlers@synertrade.com versendet.

Sehr geehrte/r Herr Stefan Roggatz,
Ihre Firma Segway GmbH wurde von Transnet BW abgelehnt.

Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser E-Mail um eine vom System
versendete Information handelt. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-

Mail.
Diese E-Mail sowie alle a Dateien ist lich und kann auch d die rechtlich privilegi
sind, enthalten. Es ist ieBlich fiir die der Eil oder der inheit an die sie gerichtet
ist, bestimmt. Wenn Sie nicht der beabsichtigte Empfanger dieser E-Mail sind, setzen wir Sie hiermit dariber in
Kenntnis. Eine Weit ieffalti i oder Vers i der d ist

strengstens untersagt, es sei denn, dies ist lhnen vom Absender erlaubt worden. Wenn Sie nicht der beabsichtigte
Empfanger sind, senden Sie diese E-Mail sofort an den Absender und I6schen dann diese Nachricht aus lhrem
System. Der Absender ist nicht fiir die aBe U gung dieser i noch fiir
jede Verzogerung bei deren Empfang.

3.2  ZUSATZLICHE INFORMATIONEN

TR7ANSNET BW

ZUSATZLICHE INFORMATIONEN BENOTIGT

Sehr geehrte(r) Herr Stefan Roggatz,
Es werden weitere Informationen benétigt.

Dies ist eine i ierte E-Mail. Bitte Sie nicht auf diese E-Mail.

Diese E-Mail sowie alle angehingten Dateien ist vertraulich und kann auch Informationen, die rechtlich privilegiert sind, enthalten. Es ist
ich far die der oder der inheit a i estimmt. Wenn Sie nicht der beabsichtigte

Empfanger dieser E-Mail sind, setzen wir Sie hiermit dariiber in Kenntis. Eine Weitergabe, i itung oder Verd

der enthaltenen Informationen ist strengstens untersagt, es sei denn, dies ist Ihnen vom Absender eraubt worden. Wenn Sie nicht der

beabsichtigte Empfanger sind, senden Sie diese E-Mail sofort an den Absender und Idschen dann diese Nachricht aus Ihrem System. Der

Absender ist nicht ich fir di a8e U i ch fir jede Verzd bei deren Empfa

Wenn Sie die Aufforderung erhalten haben, weitere Informationen bereit zu stellen,
gelangen Sie nach dem Login wieder auf die Registrierungsmaske und kénnen die
fehlenden Informationen ergénzen. AnschlieBend missen Sie die Bedingungen
erneut akzeptieren.

Ueferantenselbstregistrierung

e ———— ueTt  NITNGRONGNGEN 0600

Nutzungsbedingungen
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3.3 GENEHMIGUNG IHRER REGISTRIERUNG
TRENSNET BW

GENEHMIGUNG LIEFERANTEN-SELBSTREGISTRIERUNG

Diese E-Mail wurde im Namen von Stefan Roggatz (SynerTradeAdmin), E-Mail:

stefan. com

Sehr geehrte/r Herr Stefan Roggatz,
Ihre Firma Handbuch GmbH wurde durch Transnet BW genehmigt.

Bitte beachten Sie, dass es sich bei dieser E-Mail um eine vom System versendete
Information handelt. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Diese E-Mail soie alle angehangten Dateien ist vertraulich und kann auch Informationen, die rechtlich privilegiert sind, enthalten. Es ist
B . B

Empfanger dieser E-Mail sind, setzen wir is. Eine Weitergabe, Vervi
der enthaltenen Informationen ist strengstens untersagt, s sei denn, dies ist Ihnen vom Absender erfaubt worden. Wenn Sie nicht der
beabsichtigte Empfanger sind, senden Sie diese E-Mail sofort an den Absender und IGschen dann diese Nachricht aus Ihrem System. Der

Absender i far fir jede.
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4.0 ZUGANG ZUM LIEFERANTENPORTAL

Nach dem Sie als Lieferant freigegeben wurden, kénnen Sie sich jederzeit mit Ihren
Logindaten in Ihr Profil einwahlen. Sie gelangen automatisch zur Startseite. Von dort
aus kénnen Sie (iber Ihr Profil ansteuern und dort Anderungen vornehmen.

E Ed @ SynerSpace
e One 7

#) Editierbare Medien-Karte

Wichtiger Hinweis fiir Lieferanten

Die fur von L 9
TransnetBW, welche die nach Art. 15 der Richtiinie 2014/25/EU jewsils festgelegten

Prufungssystem, basierend auf den Vorgaben der SeKtVO. Dies giit sowoh fur Jahresbedarfe uber
ontrakte als auch fur einzeine Vergaben
Fullen Sie dazu den Fragebogen fur die Gewerke aus, fur welche Sie bei TransnetBW tatig sein
om in

mochten.
Eignungsprufung.

Fr die Erbringung von Dienstieistungen oder Lieferung von Produkten unterhalb der jewells
ten st eine ph

die Gewerke

Sl unter "Mein Profil” im Reiter
Fragebogen.

4.1 PERSONLICHE INFORMATIONEN

Sie kdnnen oben rechts, neben lhren Namen auf ,Mein Profil” klicken. Dort gelangen
Sie direkt zu dem Reiter ,PERSONLICHE INFORMATIONEN". Hier kénnen Sie lhre
Kontaktdaten anpassen.

= ~ LF Qualifzierung (g)
mrinsnerew ) e @) ?

; P ———
PERSONLICHE INFORMATIONEN - ADRESSE -
Ao sieung

ne LF Qualfizierung Anfrage

Geschat

KONTAKTDATEN =
HISTORIE -

ch 2052022 17:40

F Qualifizierung

3.05.2022 1430

n Nele Ahlers (synertrade Admin]

TRANSNET BW, LIEFERANTENREGISTRIERUNG UND ONBOARDING - HANDBUCH
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4.2 PERSONLICHE EINSTELLUNGEN
In dem Reiter ,PERSONLICHE EINSTELLUNGEN" kénnen Sie Sprache, Zeitzonen, das
Datumsformat auswahlen, sowie weitere Einstellungen vornehmen.

PERSONLICHE PERSONLICHE FRAGEBOGEN  ZERTIFIKATE  DOKUMENTE

EINSTELLUNGEN A
Hauptsprache. [

Zueltsprache Devtsch

Zeitzone (GMT+01:00) Berlin .9

Datumstormat _ddMMyyyy

Zahlenformat100.00036

Derimaistellen 2

Wahrung EUR - Euro

E-Malls mit Eventkalender erhaten ]

ten O

Offene RFX &

Onfine nzeigen

Foto (Thumbnail) oe s

Startseite SynerSpace - Synerspace menu page

Erstellt 23052022

Erstelitvon Nele Ahlers (Synertrade Admin)

4.3 UNTERNEHMEN
In dem Reiter ,UNTERNEHMEN" finden Sie alle Firmeninformationen, die Sie bereits
im Registrierungsprozess eingetragen haben und kdnnen diese hier bearbeiten und

erganzen.

e LF Qualifizierung Anfrage Kontakt
PERSONLICHE PERSONLICHE » FRAGEBOGEN  ZERTIFIKATE  DOKUMENTE

Verandere Stammdaten
FIRMENINFORMATIONEN ~ [l WEITERE INFORMATIONEN -

i Steuernummer (fals nicht _
vorha

Company.10
AP Kre

Strafie, Hausnummer Teststr 1

Kunden-r,

ort Teststadt
Ust.IdentNr

Postiltzahl 12345

Wahrung EUR-Euro v

Land Deutschiand v
Leferbedingungen -

sprache Deutsch v
Zahlungskondiionen - o

Externz 1D SUPPOODD0D2206

Telefon inkl. Ortsvorwah

£-MailAdresse
Firmenhomepage
Reg.Status Freigegeben

LiSiE N

HISTORIE 5

Letzte Anderung durch 26052022 17:41

Letzte Anderung durch Nele Ahlers (Synertrade Admin)

TRANSNET BW, LIEFERANTENREGISTRIERUNG UND ONBOARDING - HANDBUCH
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4.4 FIRMENKONTAKTE

Unter dem Reiter ,FIRMENKONTAKTE" kdnnen Sie noch weitere Ansprechpartner
Ihres Unternehmens hinzufligen. Klicken Sie hierzu auf ,Neuer Kontakt".

ame LF Qualifizierung Anfrage_Kontakt
PERSONLICHE

WARENGRUPPEN  FRAGEBOGEN  ZERTIFIKATE  DOKUMENTE

Alle v

I e

W | O] Q) | Aavemiscoen e | <] vommave ] wacoane # | toan < [mwn = | sravonsoronmaet | actv ¢ asceiauren's
1 =]

2 seRACHE S| ABTEL
g
et 1F Qualiizierung  neleahlers@synertrade.comos  Qualifizierung nele ahlers@synertrade.com Deutseh

1 Datensatz gefunden Ruckkehr 10 Datensatze v

AnschlieBend offnet sich eine neue Maske,

in die Sie die Kontaktdaten eintragen
kénnen.

¥ LF Quallfizierung

w | 8] @ |momuscunmre | s | vonuae + o < oo < | o = [ stavonmo xonract | awv | asceuuren <] exmanesse ¢ | rsrosnumues

nele ahlers@synertrade.comos  LF Qualfizierung Anfrage nele ahlers@synertrade.com

20atensatze gefunden  Ruckkehr 10 Datensatze

Sie haben gewahit 1 Eintragung (en)

TRANSNET BW, LIEFERANTENREGISTRIERUNG UND ONBOARDING - HANDBUCH
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4.5 WARENGRUPPEN

Im Reiter ,WARENGRUPPEN" k&nnen Sie erneut lhre Warengruppenzuordnungen
bearbeiten.  Die  im  Lieferanteselbstregistrierungsprozess  ausgewéhlten
Warengruppen sind hier sichtbar und Sie kénnen weitere zuordnen.

4.6 FRAGEBOGEN

Im Reiter ,FRAGEBOGEN" werden Sie abhingig von der Warengruppe aufgefordert,
weitere Informationen zur Verfigung zu stellen. Durch die Auswahl von
Warengruppen werden lhnen von TransnetBW Fragebdgen zugeordnet. Sie konnen
diese zu Qualifizierungszwecken ausfillen.

Durch Klick auf den Fragebogennamen (Spalte: FRAGEBOGEN) wird der Fragebogen
geodffnet und Sie kdnnen diesen ausfiillen, als Entwurf speichern und veroffentlichen.

TRANSNET BW, LIEFERANTENREGISTRIERUNG UND ONBOARDING - HANDBUCH
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1 WICHTIGER HINWEIS - m

KO, Fragen sna i ge E—

3 VERFAMRENSBESTIMMUNGEN UND ABLAUF DES VERFAHRE

Samtliche mit rot markierten Felder sind Pflichtfelder, die zu befillen sind. Es sind
auch direkt Dokumente verknipft (im Screenshot griin markiert). Diese sind von lhnen
herunterzuladen, zu bearbeiten und wieder im angegebenen Feld oder je nach
Hinweis im Reiter ZERTIFIKATE hochzuladen.

Wenn der Fragebogen komplett ausgefilltist, dann kann dieser veréffentlicht werden
(Klick auf ,Veréffentlichen”).

06.05 2022 1915, Veratferstent duren eean
1 WICHTIGERHINWEIS
" ko P —

2 ZWECK& GRUNDLAGEN DER QUALIFIZIERUNG

VERFAHRENSBESTIMMUNGEN UND ABLAUF DES Vi

TRANSNET BW, LIEFERANTENREGISTRIERUNG UND ONBOARDING - HANDBUCH
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Bei Genehmigung des Fragebogens wird der Status auf ,Fragebogen akzeptiert” und
bei Ablehnung auf ,Fragebogen abgelehnt” gesetzt.

4.7 ZERTIFIKATE
Im Reiter ,ZERTIFIKATE" kénnen Sie durch Klicken auf ,NEU” eigene Zertifikate
hinzuflgen.

PERSONLICHE EINSTELLUNGEN  UNTERNEHMEN FRAGEBOGEN  ZERTIFIKATE  DOKUMENTE

Alle @

0Datensitze gefunden  Ruckkehr 10 Datensatze v

Es offnet sich eine neue Maske. Dort konnen Sie eine Rubrik fir lhr Zertifikat wahlen,
benennen sowie die Giltigkeitsdauer eintragen. Die rot hinterlegten Felder sind
Pflichtfelder. Des Weiteren mussen Sie ein Zertifikatsdokument hochladen. Dazu
klicken Sie auf das Icon neben dem Feld und eine neue Upload-Maske erscheint,
worlber Sie via Drag & Drop Dateien hinzufigen kénnen.

pra—

LF Qualifizierung AnfrageKontakt

WARENGRUPPEN  FRAGEBOGEN | ZERTIFIKATE  DOKUMENTE

ZERTIFIZIERUNG (DETAILS)

1y @ Weltere Dokumente, de 2u hinterlegen
30 sind (2.8. Scan des Zertifikats)

rch MrLF Qualifizierung

um 2052022

AnschlieBend klicken Sie auf ,Speichern”. Sobald Sie zuriick zur Ubersicht gehen,
erscheint Ihr Zertifikat in der Liste und Sie kénnen weitere Zertifikate hinzufligen.

w | 02| @ | covezemmmar P oe— | sescunemunc s [swms Joomems 5 |xowsewe 3 | ommumon

0 i oo Zertifkat Qualiatsmanagementsystem (25, 150 9001) . 2505202
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4.8 DOKUMENTE
In dem Reiter ,DOKUMENTE" kénnen Sie weitere Dokumente hinzufiigen. Dazu
haben Sie mehrere Mdglichkeiten.

PERSONLICHE PERSONLICHE FRAGEBOGEN  ZERTIFIKATE  DOKUMENTE

Suche Q e v

e s | ey | oo S [oOWMENTEVERWES ¢ | VGRANTWORTLIHER ¢ | NUTZERROLLE ¢ | FiRMA 3 | ORONER ¢ | KOMMENTAR % | LETZTEANDERUNG. .

0Datensatze gefunden  Ruckkehr 10 Datensatze v

Durch ,Erweitertes Hochladen” kénnen Sie gleichzeitig bis zu 5 Dokumente
hochladen. Dabei k&énnen Sie zwischen Dateien, Freitexten und Hyperlinks
unterscheiden.

E PERSONLICHE FRAGEBOGEN  ZERTIFIKATE  DOKUMENTE

LADEN SIE NACHFOLGEND THRE DOKUMENTE HOCH

T e OATEL| FREITEXT | HYPERLINK KOMMENTAR SatUs
' i [ Siomsa

2 I Browse..

3 ome v I Browse..

s paw v [ |

s oas v [ srowse.. |

Durch ,Hochladen” erscheint ein Pop-Up-Fenster, in das Sie lber Drag & Drop
Dateien hochladen kénnen. Alternativ ist auch eine Auswahl der Dateien moglich.
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Datei hierher ziehen, um sie hinzuzufagen

Datel auswahlen
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